UGYVITEL

Agazati szakképzés a kozismereti oktatassal parhuzamosan Szakképesités-
9. 10. 11. 12. 5/13 és 2/14.
Tantérgyak —— — —— — —
heti 6raszam heti 6raszam heti 6raszam heti 6raszam heti 6raszam
e 8Y e 8Y € 8y € 8y e 8Y
Munkahelyi egészség és biztonsag 18 18 Somogyi Miklds
Gépiras és iratkezelés gyakorlat 72 72 36 180  |Szabdné Putz Alexandra
Levelezési ismeretek 36 36 Mddlyné Erdélyi Anita
Levelezési gyakorlat 72 72 144 Mddlyné Erdélyi Anita
Kommunikacio alapjai 36 96 132 MOdlYn? E'jdelyl A'n}ta h
Lugosiné Talos Zsofia
Uzleti kommunikécié gyakorlat 128 128 MOdlYn? Eljdelyl A}n(lta .
Lugosiné Talos Zsofia

Gazdasagi alapismeretek 36 36 72 144 Hajnal Eszter
Jogi ismeretek 18 36 36 90 Somogyi Miklds
Vallalkozasi ismeretek 96 96 Novak Attila
Uzleti adminisztracio gyakorlat 192 192 Mddlyné Erdélyi Anita
Ugyviteli ismeretek 128 128 Toth Adrienn
Remf{e.zveny és program dokumentacio % % Modiyné Erdélyi Anita
alapjai
Rendezvény és program dokumentaci6 a 192 192 Lugosiné Talos Zs6fia
gyakorlatban
Hivatali protokoll ismeretek 80 80 Lugosiné Talos Zsofia
Szakmai idegen nyelv gyakorlat 224 224 Szabdné Putz Alexandra
Foglalkoztatas II. 16 16 Hrubyné Pal Timea
Foglalkoztatés I. 64 64 Nagy-Takdcs Aliz

Somogyi Miklds 108

Szabdné Putz Alexandra 404 112 292|

Médlyné Erdélyi Anita 468 [ 572|

Mddlyné Erdélyi Anita - Lugosiné Talos Zséfia 260

Hajnal Eszter 144

Toth Adrienn 128 -64] 64|

Lugosiné Talos Zsdfia 272 [ 428|

Hrubyné Pél Timea 16

Nagy-Takécs Aliz 64 112 176

Noviék Attila 96

Egyuttm(ikodve Grubits Martaval: 64-64

egylttmiikodve Nagy-Takacs Alizzal:112-112



